y ~

15 VNITRNIi RAD SKOLNIi DRUZINY

KULDOVKA

TYRSOVA ZAKLADNI SKOLA BRNO

€.j.: TZS 699/2023 skartacni znak: A10
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori souc¢ast tohoto predpisu.
Vnitini Fad $kolni druZiny byl projednan a schvélen na poradé pedagogickych pracovniki ZS dne 27. 8. 2021.

Z&ci a jejich zakonni zéstupci jsou s vnitfnim Fadem SD seznameni vzdy na po&étku nového Skolniho roku, nebo
pfi jeho aktualizaci. PFi Gpravach vnitfniho fadu SD se vychazi z podnétd zaméstnancl $koly, zakd, zakonnych
zastupcl a Skolské rady. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutdrnim organem Skoly

povéfeny vychovatelky SD.



VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY
2023/2024 KULDOVKA

TYRSOVA ZAKLADN{ SKOLA BRNO

1. Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon v platném znéni, a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni, vydava reditelka Skoly jako statutarni orgdn skoly tento vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti Organizacniho fadu skoly. Vnitfni fad Skolni druziny upravuije:

e prdava a povinnosti zak{ a jejich zakonnych zastupcl

e provoz a vnitfni rezim skolni druziny

e organizaci ¢innosti ve skolni druziné podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochranu

pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany zak{

e Uplatu za skolni druzinu

e seznam dokumentace Skolni druziny.

Vnitini Fad $kolni druziny (dale jen SD) je zvefejnén v oddélenich SD a prokazatelnym zptisobem jsou s nim sezndmeni
zaméstnanci $koly, Zaci a zakonni zastupci Zaka.

2. Prava a povinnosti zaku ve skolni druziné
2.1. 24k pfihladeny do SD je povinen:
e radné dochazet do Skolni druziny dle jejiho rezimu
o dodrzovat vnitini Fad $kolni druziny, Skolni fad ZS, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byl seznamen
 plnit pokyny pedagogickych pracovnik( $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem zS
e chovat se slusné k ostatnim zakiim a véem zaméstnancim skoly
e udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek skoly pred poskozenim
e neopoustét skolni druzinu bez védomi vychovatelky
e chranit své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdm jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf.
koufreni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek)
¢ nenosit do druziny predmeéty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
zd4ka nebo jinych osob. Cenné pfedméty, véetné Sperkli a mobilnich telefon( odkladd zak pouze na mista k
tomu uréena. Mobilni telefon, ,chytré” hodinky ma zak ve Skolni druziné vypnuté.
¢ nenosit do Skoly vlastni hracky, aby nedochazelo k jejich ztrdtdm a zaméné s hrackami skolni druziny.
e nahlasit vychovatelce bez zbytecného odkladu kazdy draz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny.
2.2. 74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma prévo vzdélani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skolni druziné.
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3. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

3.1.

3.2.

Zakonni zastupci zakd maji pravo:

e nainformace o Skole podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim

e nainformace o priibéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte v SD
e na konzultace s vychovatelkou SD nebo vedenim $koly

e navstivit vzdélavani svého ditéte v SD (po Zadosti fediteli $koly)

e ziskavat informace o $kole na webovych strankach www.zskuldova.cz a ve $kolnim informac¢nim systému
Edookit

Zdakonni zastupci jsou povinni:

e seznamit se se Skolnim Fadem ZS a vnitfnim fadem $kolni druZiny a tyto fady dodrZovat

e  zajistit Fadnou dochazku zaka do Skolni druziny

 navyzvani vychovatelky nebo feditelky skoly projednavat se skolou zavazné otazky tykajici se zajmového
vzdeélavani v SD ¢i chovani zaka

e informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zavaznych
okolnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani

4. Provoz SD

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

Rozsah denniho provozu SD stanovuije feditel $koly:
e 0d 6:30 — 7:40 hod (8:45 hod) - ranni,
e po skonceni vyucovani do 17:00 hod - odpoledni.

Ranni pfichod do SD je do 7:30 hod. vchodem z ulice Sdmalova. Po zazvonéni a ohlaseni jména dité vchazi do
SD.

Zastupkyné feditelky Skoly pro 1. stupen a Skolni druzinu zajistuje pfihlaSovani a odhlasovani zakd do SD.
Pfihlaseni zéka do SD je provadéno na zakladé pisemné pfihlasky zaka do SD (pfiloha €. 1). Odhlaseni zéka ze
SD se provadi rovnéz pisemnou zadosti zakonného zastupce (pfiloha ¢. 2).

0 zafazeni Zaka do $kolni druZiny na dany $kolni rok rozhoduje Feditelka $koly. Ridi se pfi tom kritérii pro pfijeti
74k( do SD (pfiloha &. 4). V pfipadé nezafazeni zaka do SD bude zakonny zastupce pisemné informovan.
Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsvah dochazky zaka
a zpUsob odchodu Zéka z druziny a uvedou vsechny osoby, které smi zaka vyzvedavat ze SD; tyto Udaje jsou
zaznamenany na pfihlasce do SD a potvrzeny v informovaném souhlasu GDPR. Odchylky od obvyklé dochazky
zaka sdéli zakonni zastupci zaka vychovatelce pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné zakonny
zastupce oznami vychovatelce pisemné. Zakonny zastupce je povinen ale§poﬁ jeden pracovni den predem
pisemné informovat vychovatele o pfipadném pozdéjsim ndstupu ditéte do SD z dlivodu navstévy lékare nebo
PPP (orientacni cas, pfip. zména doprovodu).

Mimoradny odchod ditéte oznami zakonny zastupce bud pfedem nebo v doty¢ny den do 8.00 hod. zapisem do
Edookitu, nebo si dité vyzvedne osobné. Mimoradny odchod ditéte v doprovodu jiné osoby, nez stanovil zakonny
zastupce, se sdéluje vzdy pisemné. Zadost o mimoradny odchod obsahuje datum, hodinu odchodu a podpis.
V pfipadé zmény v doprovodu je nutné uvést jméno osoby, které ma byt dité vydano. Povérena osoba se prokaze
obc¢anskym priikazem. Na zakladé telefonické Zadosti rodicu nelze dité uvolnit ze Skolni druziny. K tomuto Ucelu
budou k dispozici pfedepsané zadosti o zménu odchodu ze SD volné dostupné ve vestibulu SD nebo volné ke
stazeni ne webovych strankach skoly.

V dochazkovém sesité je zaznamendvan prichod zéka do SD, odchod pouze v pfipadé, pokud se udaj lisi od
Udaja na prihlasce a pisemnych omluvenek.

Odhlaseni ditéte ze Skolni druziny je mozné pouze vyplnénim Odhlasovaciho listu a jeho odevzdanim vedouci
vychovatelce SD. Neni-li spInén tento postup, pak je dité stale prihlaseno ve SD a nadale ma povinnost uhradit
Uplatu za SD.

SD mé 5 oddéleni, ktera jsou vzdy napliiovana do maximélniho po&tu 30-ti zak.

Do skolni druziny prichazeji zaci 1.-3. roéniku po skonceni vyucovani pod dohledem vyucujiciho posledni hodiny,
asistenta pedagoga nebo vychovatelky dle rozpisu odvadéni zak( do SD. Zaci 4. a 5. ro¢niku pfichazeji do skolni
druziny po obédé sami.

4.10. Rodice a dalsi navstévnici do oddéleni SD bez souhlasu vychovatelky nevstupuiji.
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4.11. Dité, které zlistane v SD bez jakéhokoliv zdzemi po skonéeni provozu SD, se posuzuje jako dité vyzadujici

okamzitou pomoc. PFi nevyzvednuti ditéte do stanovené doby (do 17.00 hod.) postupuji vychovatelé dle
nasledujicich pokyn(:
Nejprve se snazi kontaktovat rodi¢e (17.00 — 17.30 hod). PFi vyzvednuti ditéte ze SD v této dobé zakonny
zastupce svym podpisem potvrdi dobu jeho prevzeti. Pokud se vychovateli nepodafi spojit s rodici, se situaci
ihned seznami feditelku Skoly nebo jejiho zastupce, kontaktuje Méstskou policii a dité ji preda. Rodic¢lim poda
zpravu telefonicky, formou sms nebo pisemné na dvefich SD.

4.12. Opakované pozdni vyzvednuti ditéte bude povazovano za poruseni Vnitfniho fadu SD a mize byt divodem
vylouceni ditéte ze skolni druziny. Dalsimi dlvody pro vylouceni ditéte ze SD mUze byt:

- opakované narusovani vychovné ¢innosti;

- soustavné porusovani kazné a poradku ve druzing;

- ohroZovani jak svého zdravi a bezpeénosti tak i zdravi a bezpec¢nosti ostatnich déti;

- svévolné opusténi SD;

- neuhrazeni Uplaty zakonnym zastupcem za vzdéldvani ve skolni druziné ve stanovenych terminech
(1. pololeti — konec zafi, 2. pololeti — konec ledna).

4.13. Vychovatelka po dohodé s tridni ucitelkou navstévuje tfidni schlzky, kde preda informace rodicim zaku
navstévujici SD. Informace rodi¢im vyfizuje vychovatelka prostfednictvim tfidni ucitelky, deniCkd zakd Ci
informacéniho systému Edookit. Rodi¢e mohou navstivit vychovatelku ve skolni druziné.

4.14. V dobé hlavnich a vedlejsich prazdnin neni zajistovan provoz v SD, v pribéhu $kolniho roku a v dobé
feditelského volna je provoz zajistovan v pfipadé zajmu minimalné 15 z4aka.

4.15. Informace rodi¢tiim poskytuji vychovatelky jednotlivych oddéleni SD, pfipominky k praci $kolni druZiny vyfizuje
feditelka Skoly nebo zastupce reditelky.

4.16. Pokud dit& nedodrzuje pravidla SD, porusuje vnitini fad SD, vychovatelky o tomto informuji zakonné zastupce
ditéte. Po druhém pisemném upozornéni zdkonnych zastupcl na porusovani vnitiniho fadu a pravidel SD
ditétem miZe vychovatelka rozhodnout, Ze se Zak nezucastni akci pofadanych skolni druzinou.

5. Vnitfni rezim SD
5.1. Rozvrh ginnosti v SD schvaluje feditelka $koly.
5.2. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpoéinkovych, rekreacnich a zajmovych
¢innosti; umoznuje zaklm pfipravu na vyucovani.
e Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro zaky, ktefi brzy
vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry, klidné zajmové cinnosti, poslechové
cinnosti apod.

e Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zzakim seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich
neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni
cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

e Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti, neni to v§ak
povinna ¢innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich Ukoll (pouze se souhlasem rodicu, vychovatelka
zakdm Ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné reseni
probléma), ovéfovani a upeviovani skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech.

e  Ziskavani dalsich doplAujicich poznatkd pfi prib&zné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové ginnosti, prace
s knihou a ¢asopisy) a Cinnost prezentacni (vystavky vytvarnych a rukodélnych praci, vefejna vystoupeni,
soutéze).

5.3. CinnostvéD se realizuje v jednotlivych oddélenich SD. Déle jsou vyuzivany dal$i mistnosti a prostory, kde se
provoz SD fidi fady téchto prostor. Provoz SD probiha v péti oddélenich: v pfizemi jsou tfi oddéleni (z toho jedno

ve dvorni ¢asti budovy), v prvnim poschodi je ¢tvrté oddéleni a paté je umisténo v ucebné 2. B.

5.4. 7Zak odchazi ze SD vzdy vchodem z ulice Sdmalova, jedinou vyjimkou jsou Zaci 5. oddéleni v dobé od 13.40
do 14.00, kdy odchazeji hlavnim vchodem z ulice Kuldova. K vyvolani ditéte vyzvedavajici osobé slouzi domaci
telefon. Vyzvedavajici osoba oznami jméno ditéte a ¢ekd na jeho pfichod pifed vchodem do SD.

5.5 Rodice si mohou vyzvedavat své dité bud v dobé od 13:40 do 14:00 hod., nebo od 15:15 hod. do 17:00 hod.
V dobé od 14:15 - 15:15 hod jsou déti mimo budovu skoly. Pokud si rodice chtéji dité mimoradné vyzvednout
v dobé od 14:15 do 15:15, musi pfedem pisemné nebo telefonicky informovat vychovatelku SD.
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5.6 Déti odchazeji do krouzkl pod vedenim poveérené osoby. Ostatni déti zlistavaji v oddélenich SD pod vedenim
vychovatelfj.vDéIe vyuzivaji prostory ZS - télocvi¢nu, dilnu pro keramiku, sal, u¢ebny informatiky, skolni dvar
a hristeé pfi ZS.

5.7 Podminky spojovani oddéleni SD:
e v dobé ranni druziny

po 15.15 hodiné

pfi celodruzinovych akcich

v dobé nabizenych z&jmovych &innosti SD

ez provoznich ddvodu

5.8 Pro pobyt ve SD potiebuje kazdé dité druzinovy denicek. Pro komunikaci doporu¢ujeme Edookit, kde mohou
rodice kontaktovat pfimo vychovatelku daného oddéleni. Dale doporucujeme vhodné obleceni na prevleceni,
fadné oznacené.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd ve Skolni druziné

6.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim Fadu ZS. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny, fidi se pfislusnymi fady pro tyto uc¢ebny nebo hristé.

6.2. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole, venkovnim aredlu skoly a Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sv(j ani jinych osob. Z&akdm neni dovoleno v dob& mimo vyugovani a mimo éinnost $kolni druziny
zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zaméstnancem skoly.

6.3. Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zak( o bezpecnosti a ochrané zdravi v prvni hodiné
skolniho roku a zajisti dodate¢né pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zakl provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy v Edookitu. Pfed mimoradnymi volnymi dny, vylety a dal§imi aktivitami,
které vyzaduiji pouceni, jej vychovatelky vzdy zapisi do tfidni knihy s uvedenim kdy a o ¢em byli zaci pouceni.

6.4. Vychovatelky SD i vSichni dalsi zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zzak(, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj,
predchdazet vzniku socialné patologickych jevi a poskytovat zak{im nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti
a ochrany zdravi.

6.5. Vychovatelky SD a vSichni ostatni zaméstnanci $koly dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, jiné
zdvady technického razu nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutec¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

6.6. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem vyucovani a skolni druziny bez
dohledu dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem
vyuky, v dobé ¢innosti Skolni druziny, po celou dobu pobytu zaka v budové Skoly a pfi vSech Skolnich akcich,
které souviseji se vzdélavanim a uskutecnuji se mimo skolni budovu.

6.7. Kazdy uraz, poranéni ¢i podezieni na Uraz, k nému dojde béhem pobytu zak( ve skolni druzinég, skolni budove,
nebo pfi vzdélavani mimo Skolni budovu zaci hlasi ihned vychovatelce.

6.8. Pri Urazu zdka poskytnou vychovatelky (pfipadné i jini zaméstnanci skoly) prvni pomoc a zajisti zptsob osetreni
74ka lékafem. Uraz zéka ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazd, pfipadné vyplni formulafe
,<Zaznam o Urazu“. OSetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery v té dobé zajistoval dohled nad
zakem, byl svédkem Urazu, nebo ktery se o Uraze Zaka dozvédél prvni. Vychovatelé informuji rodice telefonicky,
ustné nebo pisemné.

6.9. Pri akutnich zdravotnich potizich zaka se vychovatelka vzdy telefonicky spoji se zakonnymi zastupci ditéte
a dohodne se na dalsim postupu. Skola nemUzZe poslat nemocné ¢i zranéné dité k lékafi ¢i dom( samotné.
Stejné tak nemUze podavat Zakovi zadné |éky.

6.10 Déti maji zajistény pitny rezim.

7. Zachazeni se Skolnim majetkem ze strany zakua

7.1. Zak je povinen Setfit zafizeni a majetek Skoly a chranit jej pfed poskozenim.

7.2. Poskozeni skolniho majetku ¢i u¢ebnich pomdicek je povinen Zak okamzité ohlasit vychovatelce.

7.3. Za prokazané umysiné a svévolné poskozeni Skolniho majetku ¢i ucebnich pomicek zakem bude $kola
vyzadovat adekvatni nahradu po zakonnych zastupcich zaka, ktery skodu zpUsobil. Pfi zavaznéjsim poskozeni
muze skola hlasit $kodu Policii CR. Pokud byla $koda zplsobena nedostatecnym dohledem nad zakem, neni na
tuto nahradu nérok.
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8. Uplata za $kolni druzinu

8.1. Za zajmové vzdélavani se dle zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu, plati tplata.

8.2. Vysi uUplaty stanovuje feditelka Skoly ve vySi 200 K&/més. Poplatek se plati pololetnég, tj. 1 000,- K¢ za pololeti.
Prvni pololeti je nutné uhradit do konce zafi 2023 a druhé pololeti je nutné uhradit do konce ledna 2024. K platbé
je nutny variabilni symbol, ktery maiji déti pfidéleny po celou dobu dochdazky. Platit je mozné:

e  pfevodem na ucet Skoly na kreditni fond Zaka (zadani platby bude viditelné v Edookitu)
e hotové u pi hospodarky (pouze v opodstatnénych pfipadech)

8.3 Platba mlize byt také snizena nebo prominuta na zékladé pisemné Zadosti rodiél. Zadost schvaluje dle
patficného zakona reditelka Skoly.

9. Dokumentace SD
V druziné se vede tato dokumentace:

e zapisni listky, jejichZz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zdastupcl Gcéastnika o rozsahu dochazky
a zplsobu odchodu tcastnika z druziny

e elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni a pfehledy vychovné vzdélavaci prace (Edookit)
e rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e Vnitini fad Skolni druziny

e odhlasovaci listy

e informovany souhlas GDPR.

/

Y/ h/ V Brné dne 31. 8. 2023
{ ZAKKADNI SKOLA,
""" Sk, KULDOVA S
1500

& élT'fQ- Euldova a8

Mgr. Michaela Jedlickova Mgr. Lenka Mrhacova, v. r.
feditelka Skoly zéstupkyné pro 1. st. a SD
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